
DATEV Unternehmen online

Ihr Referent:



Bisheriger Arbeitsablauf: Steuerberater ïMandant

BeraterMandant



Die Arbeit hinter der Arbeit

Â Belege kopieren

Â Belege sammeln für die Kanzlei

Â Kontoauszüge manuell prüfen

Â Offene Posten selbst nachhalten

Â Belege außer Haus geben

Â Rechnungen zahlen

Unternehmen

Â Arbeitsverträge, Krankmeldungen außer Haus geben 

Â Stundenzettel an Kanzlei senden

Â Mandantenauswertungen sortieren und abheften

Lohn -

abrechnung

Finanz -

buchführung



DATEV 
Unternehmen 
online 

Arbeitsabläufe vereinfachen

Mandant Kanzlei

weniger Aufwand bei Belegsuche

Originalbelege bleiben im Unternehmen

schneller Zugriff auf aktuelle Auswertungen



Digitaler Arbeitsablauf in der Buchführung

Unternehmen

Belege scannen 
und senden

Kanzlei

Buchführung

Beleg Buchung

Zahlungsvorschläge

Auswertungen

alle Arbeiten rund um die Buchführung               

in einem System erledigen

erforderliche Unterlagen stehen der 

Kanzlei direkt zur Verfügung



Digitaler Arbeitsablauf mit DATEV Unternehmen online

Unternehmen

Belege senden

Kanzlei

Buchführung

DATEV-Cloud

DATEV Unternehmen online

Beleg Buchung

Zahlungsvorschläge
Datensicherheit

Auswertungen



Digitale Zusammenarbeit bei Buchführung und 
Lohnabrechnung: DATEV Unternehmen online

7

Mandant

Belege digitalisieren und
Eingangsdaten vorerfassen

Kanzlei

Buchführung 
und Lohnabrechnung

DATEV-Cloud

DATEV 
Unternehmen

online

Unternehmer

Arbeitnehmer

DATEV Upload mail
DATEV Upload online 
DATEV Upload mobil
DATEV Belegtransfer 

Belege und Rechnungsdaten

Lohndaten: Stamm - und Bewegungsdaten

Belege und Dokumente

Auswertungen
digital zur

Verfügung stellen

Auswertungen für Unternehmer

Auswertungen für Arbeitnehmer

Zahlungsvorschläge

Buchung



DATEV 
Unternehmen online 

Was ist DATEV Unternehmen online? 

Eine internetbasierte Plattform für den Austausch von Belegen und Daten

in der Finanzbuchführung und Personalwirtschaft.

Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten

sichere 
Zugangswege

Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und 
Gehalt Vorerfassung, LOVOR

Kassenbuch führen



DATEV Unternehmen online Standardprozess
mit DATEV SmartLogin

Authentifizieren per 
SmartLogin

DATEV SmartLogin

Dokument -Upload online am PC 

aufrufen und DATEV SmartLogin

App am Smartphone öffnen 
Ą Authentifizierungsmedium 

SmartLogin auswählen

Digitalisieren/ 
Hochladen

Dokument -Upload online

Papierbelege scannen und 

hochladen sowie digitale 

Belege hochladen 

Belege bearbeiten

Belege online

digitale Belege und Dokumente 

bearbeiten und im DATEV -

Rechenzentrum speichern

Vorteile von 
SmartLogin

Â eine der Voraussetzungen für Browser - bzw. 
Plattformunabhängigkeit

Â SmartLogin ist kostenlos (wird als weitere SmartCard gezählt)

Â keine lokale Installation erforderlich bzw. keine zusätzliche 
Hardware notwendig (Kartenleser/ SmartCard / mIDentity )

Auswertungen ein -
sehen und prüfen 

Auswertungen online

die vom Steuerberater 

bereitgestellten 

Auswertungen aufrufen



DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren

Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und 
Gehalt Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen



Sichere Authentifizierung per Smartphone
mit dem DATEV SmartLogin

keine Hard - und Softwareinstallation am PC

sichere Authentifizierung per Smartphone 
( iOS, Android)

SmartLogin ist kostenlos 
(wird als weitere DATEV SmartCard gezählt)

eine der Voraussetzungen für 
Browserunabhängigkeit

www.datev.de/smartlogin

http://www.datev.de/smartlogin


DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren

Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und 
Gehalt Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen



DATEV Unternehmen online: 
Authentifizierung und Belege digitalisieren

DATEV 
Unternehmen 

online 
(compact)

Sichere 
Zugangswege:
Authentifizierungs -
medien

DATEV SmartCard /
DATEV mIDentity

DATEV SmartLogin

Belege digitalisieren:
Beleg - Upload 

DATEV 
Auftragswesen 

online

DATEV Upload mail

DATEV Upload online 

DATEV Upload mobil

DATEV SmartTransfer

DATEVconnect online
(externe Online - ERP-Systeme)

DATEV Belegtransfer



DATEV Upload Mail  

Ziel

Als E-Mail erhaltene Belege direkt nach 
Unternehmen online weiterleiten 

Å Einfache Einrichtung

Å Nach der Einrichtung Upload ohne 
Authentifizierungsmedium

Å Upload von Rechnungen direkt per 
Mail ohne vorheriges 
Zwischenspeichern der Datei

Å Auch mobil vom Smartphone aus 
möglich



DATEV Upload Mail

Å Die Rechnung ist als PDF - oder TIFF -
Datei im Anhang der E -Mail angefügt.

Å Als Empfänger wird die DATEV -
Zieladresse für den jeweiligen Belegtyp
angegeben. 

Å Nach dem Versenden und dem 
erfolgreichen Upload ist die Rechnung im 
Posteingang in Belege online aufrufbar.



Belege digitalisieren und bereitstellen mit 
DATEV Upload online

für die Online - Nutzung 
am PC

Scannen, Bearbeiten und 
Übertragen der Dokumente 
vom PC



Belege digitalisieren und weiterverarbeiten
Belegbereitstellung mit DATEV Upload online

f ür die Online -
Nutzung 

Scannen , Bearbeiten 
und Übertragen der 
Dokumente vom PC



Belege digitalisieren und bereitstellen mit 
DATEV Upload mobil

f ür die mobile Nutzung 

Übertragung der Dokumente 
über:

Â DATEV Upload mobil 
(iPhone/iPad sowie für 
Android -Anwender)

Â Apps von Kooperations -
partnern (iPhone/iPad 
sowie Android )
www.datev.de/marktplatz

http://www.datev.de/marktplatz


f ür die mobile Nutzung 

Übertragung der Dokumente über

Â DATEV Upload mobil 

Â ( iPhone/iPad sowie für Android -

Anwender) 

Â Apps von Kooperationspartnern  

www.datev.de/marktplatz

Belege digitalisieren und weiterverarbeiten
Belegbereitstellung mit DATEV Upload mobil

intuitive 
Bedienung

einfache 
Inbetriebnahme

DATEV 
Unternehmen 

online 

Steuerberater

Rechnungs -

wesen

http://www.datev.de/marktplatz


DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren:
Belege und Bank online

Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und 
Gehalt Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen



Buchungsassistent
(OCR-Erkennung)

Kaufmännische Prozesse optimiert 
Der Rechnungseingangsprozess

Unternehmer erhält 
Lieferantenrechnungen Digitalisieren

Belege online

Belege in DATEV 
Unternehmen online 

revisionssicher ablegen

Datensicherheit

DATEV - Cloud

Belege online

Bank online

Zahlung ausführen

1. Zahlen vom Belegbild mit 
vorausgefülltem Zahlungsträger

oder

2. Rechnungsliste anhand der 
Fälligkeiten bezahlen 

Zahlung vorbereiten



Belege/Bank online in zwei Bearbeitungsformen

Unternehmen DATEV-Cloud Kanzlei

Belege senden
Buchführung in 

Kanzlei - Rechnungswesen
DATEV Unternehmen online

Bearbeitungsform: Standard

digitaler 
Beleg Belege online:

Belegübersicht 

Buchen digitaler Belege

Bearbeitungsform: Erweitert(Vor -)Erfassung der 
Buchungs - und 
Zahlungs -
informationen

zum Beleg

Rechnungseingangsbuch
online:

Offene Rechnungsliste

Buchung von 
Buchungsvorschlägen

digitaler Beleg

und

Bearbeitungsform: 
Standard

Bearbeitungsform:
Erweitert



Belege/Bank online in zwei Bearbeitungsformen

Unternehmen DATEV-Cloud Kanzlei

Belege senden
Buchführung in 

Kanzlei - Rechnungswesen
DATEV Unternehmen online

Bearbeitungsform: Standard

Áeinfacher Zahlprozess

Áeinfache Belegbearbeitung

Ádigitales Belegbuchen in der Kanzlei 

Bearbeitungsform: Erweitert

Áübersichtliche Rechnungsliste (Skontoinformationen, Fälligkeiten)

ÁErfassung buchführungsrelevanter Daten möglich (Konto, Ware/Leistung) 

Áeffizientes Buchen in der Kanzlei mit Buchungsvorschlägen



Startseiten und Prozessabläufe passen sich den 
Mandantenbedürfnissen an 

Bearbeitungsform Standard Bearbeitungsform Erweitert

Belegeingang

Belege auswählen

aus der Liste Zahlungen in 
Bank online Belege bezahlen

offene Rechnungen 
überweisen

Buchungs - und 
Zahlungsinformationen zum 

Beleg (vor - )erfassen

Belegeingang

Zahlungsinformation zum 
Beleg erfassen und 

Zahlungsträger vorbereiten

Kanzlei - Rechnungswesen: 
Buchen digitaler Belege

Kanzlei - Rechnungswesen: 
Buchung von 
Buchungsvorschlägen 

vorerfasste 
Buchungsdaten

+

Bereitstellen für Berater



Startseiten und Prozessabläufe passen sich 
den Mandantenbedürfnissen an 

Bearbeitungsform Standard

kleiner Zahlprozess

Bearbeitungsform Erweitert

großer Zahlprozess

www.datev.de/belege -bank

http://www.datev.de/belege-bank


Belege/Bank online in zwei Bearbeitungsformen

Funktionsumfang im Detail in DATEV Unternehmen online Standard Erweitert

Buchführung digitale Belege buchen Buchungsvorschläge bearbeiten

Digitalisieren

Digitalisieren vom Belegbild X X

Ablage von Belegen für die digitale Personalakte X X

Erfassen

Belegdaten zum Belegbild erfassen X X

Geschäftspartnerdaten in die Erfassungszeile übernehmen X X

mit Zahlungsbedingungen arbeiten X X

Buchungsassistent (OCR -Erkennung) nutzen X X

mit Kostenstellen arbeiten X X

Konto und/oder Gegenkonto vorerfassen - X

Rechnungen aufteilen - X

mit Wirtschaftsjahr arbeiten - X

Ware/Leistung erfassen - X

Bezahlen

Zahlungsziele mit Zahlungsbedingungen pro Rechnung verwalten X X

direkt aus der Rechnungserfassung überweisen/einziehen X X

Verrechnung von Rechnungen mit Gutschriften - X

Kontoumsätze zu Rechnungen prüfen und zuordnen X X

Rechnungsliste: alle Zahlungsziele auf einen Blick anzeigen - X

Rechnungsliste: mehrere Rechnungen in einem Arbeitsschritt überweisen/einziehen - X

Bereitstellen

Buchungsvorschläge (analog Kontoauszugsmanager) zum Buchen bereitstellen - X 

Erfassungsbericht der Belegdaten, Lieferantenrechnungen/Kundenrechnungen, Jahresübersicht - X



Belege und Bank online 
Bearbeitungsform Standard



Bearbeitungsform Standard: Startseite

Upload -Möglichkeit 
auf der Startseite

Link auf 
Neuerungen auf 
der Startseite

übersichtliche 
Einstiegsseite mit 
Überblick über 
Lieferanten - und 
Kundenrechnungen



Bearbeitungsform Standard: Belegübersicht

Spaltenfilter

Bearbeitung 
Ablagestruktur



Bearbeitungsform Standard: Beleg bearbeiten

Kennzeichnung der 
Datenherkunft



Bearbeitungsform Standard: Zahlen vom Belegbild

Darstellung bereits 
erfasster Zahlungen

Anlegen weiterer 
Zahlungen zum 
Belegbild



Belege und Bank online 
Bearbeitungsform Erweitert



Bearbeitungsform Erweitert: Startseite

Upload -Möglichkeit auf 
der Startseite

Link auf Neuerungen auf 
der Startseite

übersichtliche 
Einstiegsseite mit 
Überblick über 
Lieferanten - und 
Kundenrechnungen



Bearbeitungsform Erweitert: Belegübersicht

Spaltenfilter

Bearbeitung 
Ablagestruktur

bessere 
Performance 
bei Suche und 
Bearbeitung



Bearbeitungsform Erweitert: Belegerfassung

Kennzeichnung 
der Datenherkunft



Startseite Bank online

ausstehende Zahlungen im 
Überblick durch Anzeige der 
noch offenen Rechnungen

Überblick aller Konten und 
Kontostände ermöglicht 
optimale Kontenbelastung



Bearbeitungsform Erweitert: Rechnungsliste

alle Fälligkeiten im Überblick

erfasste Belege werden in der offenen Rechnungsliste 
angezeigt:

Â Anzeige aller offenen Rechnungen, die zu überweisen sind

Â Anzeige des Kontostands

Â Wahlmöglichkeit zwischen verschiedenen Auftraggeber -

Bankverbindungen

Â Möglichkeit zur Erstellung von Teilzahlungen

Â Hervorhebung von überfälligen Rechnungen



Bearbeitungsform Erweitert: Rechnungsliste

Zahlungen können 
sofort an die Bank 
gesendet werden



Bank online: Belege bezahlen

Belege zahlen



Bearbeitungsform Erweitert: Rechnungsliste

alternativ können die 
Zahlungen später an die 
Bank gesendet werden 



Bank online: Belege bezahlen

Belege später 
zahlen



Bank online: Kontoumsätze

Å Mit den Automatismen erfolgt die 
Zuordnung der Kontoumsätze automatisch. 

Å Bei Sammelzahlungen können die einzelnen 
Belegbilder angezeigt werden. 



DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren:
Kassenbuch führen

Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und 
Gehalt Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen



Kasse erfassen mit dem Kassenbuch online

GoBD-konformes 
Kassenbuch

immer auf der sicheren 
Seite durch laufende 
Kassenminusprüfung

Lauffähigkeit in Verbindung 
mit dem Google Chrome -
Browser (nur mit DATEV 
SmartLogin) auch auf 
einem AppleÊ macOS -
Rechner 



Kasse erfassen mit dem Kassenbuch online



Kasse erfassen mit dem Kassenbuch online



DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren: 
Rechnungen schreiben

Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und 
Gehalt Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen



DATEV Auftragswesen online

komplette Abwicklung des 
Verkaufsprozesses vom 
Angebot bis zur Rechnung

schneller, ortsunabhängiger 
Zugriff auf alle Aufträge, 
Rechnungen etc. 

Angebote in Rechnungen 
weiterführen vermeidet 
Doppelerfassungen



DATEV Auftragswesen online

Belegbearbeitung:

individuelle Bearbeitung 
der Belegvorlagen



DATEV Auftragswesen online

Belegbearbeitung



DATEV Auftragswesen online
Kundenübersicht

Kundenübersicht

intuitive Toolbar

erweiterte 
Suchmöglichkeit

Möglichkeit der 
Mehrfachselektion



DATEV Auftragswesen online  
Erstellung von Stornobelegen

Eingabe des 
Stornogrundes

stornierte Rechnung mit 
Stornoinformationen

Stornobeleg zur 
stornierten Rechnung

erstellter Korrekturbeleg


